A MAGYAR PEDAGOGIA PUBLIKACIOS STILUSA

A Magyar Pedagégia mint a Magyar Tudomdnyos Akadémia Pedagogiai Bizottsd-
gdnak folyoirata feladatdnak tekinti a pedagdgiai szaknyelv €s publikacios szokasok
fejlédésének segitését, ezért rendszeresen kozzéteszi a publikiciok stilusdra vonatkozd
ajanlasait, szerkesztési konvenciit és a kéziratokkal kapcsolatos formai kévetelménye-
ket. A nemzetkdzi tudomanyos foly6iratok szigord formai kovetelményeket alakitottak
ki, a Magyar Pedagégia stilusa e normakhoz igazodik.

A tarsadalomtudoményok terén két fontosabb stilus terjedt el, az MLA (Modern
Language Association, Gibaldi és Achtert, 1984) és az APA (American Psychological
Association, 1984). Az empirikus tirsadalomtudomanyok tobbségének folyéiratai, igy
a pszicholégiai és a pedagégiai folyéiratok is az APA format haszniljdk. A formai
eldirasak egyik alapvet6 feladata a hivatkozasok rendjének szabvéanyositdsa, egy olyan
hivatkozisi rendszer kialakitisa, ami konnyen kezelhetS, ugyanakkor egyértelmien
azonosithatdvi teszi a hivatkozott irodalmat.

A Magyar Pedagégia (MP) stilusa is alapvetGen az APA stilusdt koveti. A hivat-
kozdsok meg/éldésénél pontosan ugyanazokat az adatokat irja el6, igy egyik rendszer a
masikba konnyen atalakithaté. A kiilonbség féleg a magyar és az angol nyelv eltér6
sajétossagaibél fakad (nevek irdsa, birtokviszony, az irdsjelek [.,:;] kiilonb6z6 funk-
cidja), tovabba az MP stilus figyelembe vesz bizonyos, mar kialakult konvencidkat, és
kevésbé korldtozza a szerzék szabadsigit. Az MP publikdciés stilusa alapvetéen fo-
lyiratcikkekre vonatkozik, sok eleme értelemszerden alkalmazhaté més publikiciés
formakra is. :

Szerkezet, fobb részek

Optimélis esetben a tanulminy 3-6 nagyobb egységbdl all, melyeket tovabbi
részekre lehet tagolni. A tagolas, az alfejezetek beosztdsa a tanulmany jellegétdl fiigg.

Kisérleti eredmények kozlésénél a fobb részek (1) az elméleti, irodalmi hattérrel, a
vizsgalandé probléma felvazoldsival, (2) a médszerekkel (eszkozok, minta, adatelem-
Zési eljarasok), (3) az eredmények bemutatisdval és (4) elemzésével foglalkoznak.
Kiilén jegyzék sorolja fel a hivatkozott irodalmat.

Tagolds, alcimek

Egy cikken beliil legfeljebb hirom szintd tagolas alkalmazhaté. Ha a kézirat alapjan
Diem éllapithaté meg egyértelmien a cikk egységekre tagoldsa, az alekmek mellett a bal
Margén a C1, C2, C3 megjelolést kell alkalmazni.
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A téma jellegétdl, az alcimek szintjeinek szdmatol, és attdl fliggden, hogy az egyes
részeket mennyire hatdrozottan akarjuk elkiloniteni, az aldrendeltségi viszonyokat
megtartva az alcimek barmilyen kombindcidja alkalmazhatd. (Csak C1, csak C2, csak
C3, C1-C2, C1-C3, C2-C3, C1-C2-C3))

Egy nyomtatott oldalon lehetSleg ne legyen egynél tobb C1 alcim.

Bekezdés

A tanulmanyok olvasisit megkonnyiti, ha azok részei aranyosan tagolédnak bekez-
désekre. Egy bekezdés altaldban legyen hosszabb, mint egy mondat, de ne legyen
hosszabb egy gépelt oldalndl. A bekezdések elsd sordt a kéziraton 5 betiihellyel vagy 1
cm-rel beljebb kell kezdeni. A bekezdéseket ne killonitsék el sorkihagyasok.

Tablazatok

A tablazatokat arab szimokkal szamozni kell. Minden tiblazatnak legyen cime. A
cim helye a tablazat felett van, jobbra zarva, kéziratban aldhizva, nyomtatasban ddir
betiivel. A tablazatokra a szimuk alapjan kell hivatkozni. A tordelés valtozasa miatt ke-
riilni kell a térbeli iranyt (el6z8, kovetkezd, lenti, fenti stb.) megadé utaldsokat. A tab-
ldzat minden soranak és oszlopanak legyen neve. A tablazatok adatainak 6nmagukban,
a szovegben valo elmélyiilés nélkiil is értelmezhetoeknek kell lenniiik. Az 6nmagukban
nem elég informativ feliratokat tartalmazoé tablazatok ala hosszabb megjegyzést, ldb-
jegyzetet lehet fiizni.

A tdblazatokat legalabb egy also és egy fels vizszintes vonal fogja kozre. Egy tab-
lazat maximalisan 65 sort és egy sorban 80 betiit (all6 tablazat) vagy 45 sort és egy
sorban 125 betdt (fekvd tablazat) tartalmazhat. (Az oszlopokat elvalaszté kézok és a
vonalak is egy betiinek szamitanak.) Tobb sor esetén a tiblazatot oldalakra kell tor-
delni, a fejléc minden oldalon megjelenik. Ha a tdbldzat a kéziratban nem a szoveg
megfeleld helyén szerepel, meg kell jeldlni a hozzavetGleges helyet, ahova keriljon.

Abrak

Az 4brakat arab szamokkal szdmozni kell. Minden &branak legyen cime
(4braaldirds). A cim nyomtatasban az dbra alatti sorba keril (k6zépen, italic), ezért a
cim ne legyen a rajz része. Az dbrdkra szamuk alapjan kell hivatkozni. Az dbrakat feli-
ratokkal kell elldtni dgy, hogy azok 6nmagukban is értelmezhetdk legyenek. A szer-
kesztdség csak magas szinvonall rajzokat vagy szimitégépes grafikat (legalabb 300
dot/inch felbontdsi lézernyomtatéval nyomtatva) fogad el kozvetlen kozlésre, illetve a
benytjtott rajzok alapjan elkésziti az abrat. Azoknak a grafikonoknak, amelyek végle-
ges valtozata a szerkesztGségben késziil, tartalmazniuk kell az adatokat is.
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Készonetnyilvanitisok

A tanulmény keletkezésére, kutatasi témdra, tdmogatisi forrdsra utalé informaciok.
Helye a tanulmény szovege és az irodalomjegyzék kozott van.

Irodalom

A hivatkozott irodalom a tanulmény végére keriil a szerzok (c¥s’(.$ s’zerz‘o') szer?nt?
szigord betdrendben felsorolva. Ugyanannak a szerzonek a publikacioit évszam szerinti
sorrendben kell felsorolni. . ) .

A szovegben eldfordulé minden hivatkozdsnak meg kell jelennie az irodalomjegy-
2ékben. Az irodalomjegyzékben szerepld minden tételre a szovegben hivatkozni kell.

Labjegyzetek

A labjegyzetekbe a szoveghez flizott megjegyzések kerﬁlx}ek. Iigy lalbjegyzet ne
legyen hosszabb, mint 6t gépelt sor. A kozlenddket 4ltaldban celszelru a szbvegbe bele—
fogalmazni, és mérsékelni a labjegyzetek szamat és hosszat. Elsoso’rb’an az kerql_](‘m
libjegyzetbe, aminek az olvasisa megtorné a foszoveg folyamatossagat. A _pu’blxkalt
szovegekre az irodalomban kell hivatkozni, a ldbjegyzetbe inkélzb’a,nem publikalt f?r -
rasok, levéltari anyagok megjellése keriilhet. A koszonetnyilvanitisoknak sem a ldb-
Jegyzetben van a helye. L i

Nyomtatisban a libjegyzet azon az oldalon jelenik meg, mel)f"‘} ra "htvatkozas
trténik. Kézirat esetében a labjegyzeteket célszerd a tanulmdny végén kiilon felso-
rolni.

Abstract

Az angol nyelvi dsszefoglalé (ABSTRACT) a tanulmény Végéfe kerdl. Ter}edei)me
kb. egy gépelt oldal. Folyamatos szoveg, nem tagolodik bekezdésekre. A szovegben
semmilyen kiemelés nincs. .

Mivel a kiilf6ldi olvasok szaméra tobbnyire csak ez a rész olvashf:lto, és .az abitrfict
bekeriil kiilonbozG referalé folyéiratokba, gondos elkészitésének kiemelt jelentdsege
van. .

Az abstractot magyar vagy angol nyelven lehet bekiildeni. Az”el’s(i esetben a f'ord/:
tasrol, és mindkét esetben az anyanyelvi lektoraldsrol a szerkesztdség goq@oskodlk.
szerkesztGség preferilja az angol nyelven benyijtott abstractokat. SFE}“ a magya;
nyelven bekiildott abstract pontos forditasét, ha az tartalmazza a kulcskifejezések ango
megfeleidjét.

Szerz6 cime

A szerzS cime az abstract-tal egy lapra keriil. Lehetéleg munkahelyi cim legyen.
Kozlése a szerz6 altal megadott forméaban torténik.
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Hivatkozasok

Sziévegben

A szovegben a hivatkozds a szerz(k) nevével és a megjelenés évszamaval torténik.
A szerz6(k) neve lehet része a mondatnak [... amint White tanulminyiban (1998)
kozolt eredmények ...], vagy szerepelhet zaréjelben [... a két valtozd kdzotti szoros
Osszefiiggés mar korabban felmeriilt (White, 1998), ezért ...].

Két szerz6 nevét az ,és" vilasztja el egymastol: (Black és White, 1998).

Tobb név esetén a nevek kozott vessz6 all, az utolsd két név kozétt ,és" van:
(Fekete, Fehér és Barna, 1998).

Hiromnal tobb név esetén az elsé eléforduldskor az Gsszes szerzd neve szerepel
(Fekete, Fehér, Stiirke és Barna, 1998), a tovabbi eldfordulaskor az elsG szerz$ neve
és a ,,mtsai” rovidités (Fekete és mtsai, 1998).

A szbvegben a nevek ddlr betiivel jelennek meg, €zt a kéziratban aldhiizis jelzi.

A sz6 szerinti idézeteket idézéjelek fogjak kozre, a hivatkozis megjeloli az oldal-
szamokat is (White, 1998. 32. 0.).

Egy zdr6jelen beliil egy szerz6 killonboz6 munkdira hivatkozva a nevet csak
egyszer irjuk, utina kovetkeznek az évszdmok, egymastSl vesszével elvalasztva
(Bloom, 1955, 1956a, 1956b).

Egy ziréjelen beliil tobb szerz6 munkdira hivatkozva az egyes tételeket pontos
vessz6 (;) valasztja el (Fekete, 1988; Fehér, 1989; Sziirke és Barna, 1990).

Ha egy szerzének azonos évben publikalt tobb irdsira hivatkozunk, azokat az egyes
évszamok utdn irt betdikkel kiilonboztetjik meg (Nagy, 1988a).

Az oldalszdmot, ha sziikséges, ,,0.” jeloli. Az irodalomjegyzékben az oldalszamok
megjel6lésénél nincs ,,0.”, a szimok magukban 4llnak.

Irodalomjegyzékben
Ondllé konyvek

Szerz6(k) (évszam): Cfm. Kiad6, kiadas helye (vdros). A kényv cime délt betivel.

Példéul:
Lénard Ferenc (1986): Pedagégiai ellentmonddsok. Akadémiai Kiad6, Budapest.

Szerkesztett konyvek

Szerz6(k) (évszam, szerk.): Cim. Kiad6, kiadds helye (viros). A konyv cime délr
betiivel. Példaul:
Mandl, H., De Corte, E., Bennett, N. és Friedrich, H. F. (1990, szerk.): Learning and instruction.
European research in an international context. Volume 2.1. Social and cognitive aspects of learning
and instruction. Pergamon Press, Oxford.
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Konyvfejezetek

Szerz6(k) (évszdm): Fejezet (tanulmdny) cim. In: Szerkeszté’(i()’ neve fSZefk-)I
Kdnyv cime, kiadd, kiad4s helye (vros). Oldalszdmok: a fejezet elsS és utolsé oldala.

A kdnyv cime dolt betivel. Példaul: )

Neves, D. M. és Anderson, J. R. (1981): Knowledge compilation: Mechanisms for the automatization of
cognitive skills. In: Anderson, J. R. (szerk.): Cognitive skills and their acquisition. Lawrence Erlbaum
Associates, Publishers, Hillsdale. 57-84,

Folydiratban megjelent cikkek

Szerz6(k), (évszdm): Tanulmény cim. Folydiratcim, évfolyam [kotet] szima. Szénl.
Oldalszamok: a tanulmany els6 és utolsé oldaldnak szima. A foly6irat cime dolt betii-
vel. Az évfolyam szdma bold (gépelésnél alahiizva). B
Larkin, J. H. és Simon, H. A. (1987): Why a diagram is (sometimes) worth ten thousand words. Cognitive

Science, 9. 11. sz. 65~99. " P

Az irodalomjegyzékben az oldalszimok mellett nem szerepel az ,0" betd, a ,5zam
réviditése ,,sz.". Minden tétel végén pont van.

Kordbbi kiaddsok, forditdsok Jjelzése

Ha a szerzG egy munka forditdsara, reprintként kiadott véltozaté.ra, kés6bb’1 kl?-
ddséra vagy gydjteményes kotetben tjra megjelent valtozatara hivatkozik, és fel kivanja
tintetni az eredeti megjelenés idejét is, ezt két idépont feltiintetésével tehe_tl meg. Az
eredeti évszam tortvonallal elvalasztva megel6zi az utdbbit. Csak annak a kladésn_ak az
adatait kell megadni, amelyikre a hivatkozds vonatkozik. Példaul: (Neisser,
1976/1984).

Neisser, U. (1976/ 1984): Megismerés és valésig. Gondolat, Budapest.

Szerzdk nevei

Mivel a magyar nyelvben nem terjedt el a két keresztnév hasznilata, tc?véb’bé Yanak
8yakori csalddnevek, a csalidnév és keresztnév kezdGbetd nem azonositana n}mden
esetben kell biztonsiggal a szerzét. Ezért — az elterjedt szokdsnak megfelelGen —
Magyar szerz6knél a teljes név szerepel az irodalomjegyzékben, abban a t.'onnéb'an,
ahogy a szerzé az idézett publikdciéban haszndlja (pl.: Kirti Istvdnné, 'Kﬁm Jarmila,
Kaddrne Filop Judit, Nagy Jozsef, Nagy J. Jézsef). Magyar szerz6 idegen nyelven
Megjelent munkdjara a kiilfoldi szerzékre érvényes irasméd vonatkozik. Példaul:

Nagy, J. és Szebenyi, P. (1990): Hungarian reform: towards a curriculum for 1990s. Curriculum Journal,

1. 3. sz. 247-254.

Kiilfoldi szerz6knél a név megadasa: csaladi név, vesszo, keresztnév kezd6betl'ﬂ(_' A
kezdGbetik utdn pont van. Példaul: Bloom, B. S. Szoveg kozben a szex;n(ik ne\'/elt.a
Mondat szerkezetének megfelelden szabadon hasznalhatjuk. Példéul: Mint Bemjamin
Bloom (1956) sokat idézett kinyvében irja, ... Zar6jelben megadva a hivatkozott for-
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rast, csak a csaladi név szerepel (Bloom, 1995). Irodalomjegyzékben a keresztnevek
kezddbetdi kozott szokoz all.

Nyelvezet, stilus

A Magyar Pedagégia elsGdleges olvaséi korének az igényes szakmai kozosséget, a
tirsadalomtudoményok mivelGit, a kutatokat és a tudomdnyos eredmények felhaszni-
16it tekinti. Stilusat illetSen a tudomanyos préza nemzetk6zi gyakorlatban kialakult sa-
jatossagait tartja mérvadonak. Helyesiras tekintetében a Magyar Tudomanyos Akadé-
mia dlldsfoglalasait és szabdlyzatait koveti.

Kiemelések

Kéziratban aldhiizds, nyomtatdsban délt betii jel6li a kiemelést. Személynevek a 6
szovegben és a ldbjegyzetekben mindig délt betivel szerepelnek; idegen szavak, uj fo-
galmak esetében ajanlott a kiemelés. Egyébként a szerzé szandékainak megfelelGen
haszndlhatja nyomatékositdsra a kiemelést. Az egy mondatnal hosszabb kiemelésekkel
takarékosan kell banni.

Szamok irdsa

A szdmokat szévegben 10 alatt dltalaban betivel, tizt6l felfelé szimmal irjuk. Ki-
vételt képeznek a statisztikai adatok, mértékek, ahol szdmokat {runk, és a sorozatban
kozolt szamok, ahol lehet egységes irdsmédot hasznalni (pl. ,.a méréseket a hetedik, a
kilencedik és a tizenegyedik osztalyban végeztik”)

Statisztikai szdmitdsok eredményét dltaldban harom értékes jegy pontossiggal
kozoljik. Ahol a szamértékek statisztikai bizonytalansiga nagyobb, elég két tizedes-
jegy is. A korrelacids egyiitthatoknal elég két tizedesjegy kozlése. A tizedes jegyeket a
magyar helyesirdsnak megfelelGen tizedesvesszé el6zi meg. Sird tdblazatban a tizedes-
vesszdt el lehet hagyni, de csak akkor célszerd, ha ez a tablazat minden adatinil meg-
tehetd.

Az eredményeket bemutaté statisztikai adatokndl altaldban (a tanulmany lényeges
megallapitasait illeté szimoknal lehetSleg mindig) k6z6lni kell a szignifikancia muta-
t6it a szakteriilet elterjedt statisztikai prébai alapjan,

Szamozis, sorozatok, felsoroldsok

A tanulmanyok alcimei nem kapnak sorszamot. Ha a bekezdések felsorolast alkot-
nak, az Osszetartozé bekezdések sorrendjét (arab) szimmal vagy kisbetivel lehet je-
16lni. A szdmok utdn pont, a betik utdn zaréjel all. Példaul:

1. Ez a bekezdés egy felsorolasban az elsé.

a) Ez a bekezdés egy felsorolasban az elsd.
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A bekezdésen beliili felsorolas jelolése szintén térténhet szimmal vagy betivel, a
sorrend jelét mindkét esetben zarojel fogja kozre. Példaul: ,,Bloom taxonémidjdnak f6
kategéridi: (1) ismeret, (2) megértés, (3) alkalmazés...”; vagy ,Bloom taxonémidjinak
f6 kategoriai: (a) ismeret, (b) megértés, (c) alkalmazis...”.

Idegen szavak hasznilata

Mivel a Magyar Pedagégia elsGsorban a szikebb szakma féruma, nem torekszik az
idegen kifejezések mindendron valo keriilésére, feltétlen magyaritdsira. Tamogatja a
megfeleld magyar szakkifejezés megtaldlasat és elterjesztését azokban az esetekben,
amelyekben az idegen sz6 szakmai jelentését a magyar megfeleldje jol visszaadja, és a
kifejezés a pedagdgiai gyakorlatban széles korben hasznélatos fogalmat jelol. Javasolja
4 magyar nyelvben meghonosodott idegen eredetid szakkifejezések (pl. attitiid, empétia)
hasznilatit és terjesztését, meghonosodott idegen szavak hasznalatat, ha azok a pe-
dagégiai terminologiat gazdagitjak, és pontosabban adjik vissza egy szikebb teriilet
szakkifejezéseit (pl. tanuldsi potencidl). Angol kifejezés atvételekor az eredeti angol
forma helyett célszerd a magyar nyelvben mar elterjedt latinos vagy magyarositott
forma hasznalata (pl.: attribution — attribiici6, discourse — diskurzus).

Egy-egy idegenbdl atvett, magyarra forditott de magyarul még nem elterjedt, 4j
szakkifejezés bevezetésekor célszerd zaréjelben megadni az eredeti kifejezést is, eziltal
1s segitve az adott magyar viltozat meghonosoddsit, a két nyelv kozotti forditds
egyértelmdveé tételét. Példaul: , kritériumorientalt (criterion referenced) értékelés”.

A kézirat elkészitésére vonatkozoé javaslatok

Kéziratok elkészitése irégépen

Irogéppel készitett kéziratok esetében mindent (tdbldzatokat, abstractot is) Kettes
sorkozzel kell gépelni. Egy oldal 28 sort, egy sor 60 leiitést tartalmazzon. Az igy gé-
Pelt kézirat terjedelme 15 és 35 oldal kozott lehet.

Gépirasndl minden kiemelést aldhGzassal kell jeldlni. Kerilni kell a

ritkit4ass a lvagyaNAGYBETOVEL val6 kiemelést.

Kéziratok elkészitése szamitégépen

A szerkeszi6ség javasolja a kézirat szamitogéppel valo elkészitését. A nyomtatéshoz
Jé, mindségd (letter quality) nyomtatét (Iézer, tintasugaras, buborék, 24 tis vagy egyéb
LQ mindségd matrixprinter) kell hasznilni. Nyomtatdskor az Osszes lapon korben
?érom cm marg6t kell hagyni. A tanulményok terjedelme 25 és 60 kilobdjt 0,6 —1,5
1v) kozout lehet. Javasolt betiiméret: 12 pt. Ekkor is kettSs sortdvolsagot (24 pt) kell
hasznalni.
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A szamitbégépen készlilt tanulmanyok nyomtatdsa tdérténhet
irégép-szerli formidtumban valamelyik nem proporcionalis (pl.
COURIER, LINEPRINTER) betfitipussal. Ekkor az irdgépekre
megdllapitott nyomtatdsi formdt kell alkalmazni, kiemelésre
az alahizast kell haszndlni.

A proporciondlis betiitipusok koziil a times és a helvetica (univers) hasznalata
ajanlott, a szerkesztGség mas betitipusok hasznalatit nem javasolja. Ekkor a szerzé
tetszése szerint hasznilhatja kiemelésre a délt betit vagy az aldhizast, de egy tanul-
minyon beliil csak egyfélét.

A tanulmany benyiijtdsa magneslemezen

Meggyorsitja a szerkesztés munkdjit, ha a szerzék irdsaikat magneslemezen is el-
juttatjak a szerkesztGséghez. A szovegfajlokat a véglegesitett kézirattal egyiitt (az eset-
leges modositasok elvégzése utdn) kell csak bekiildeni. '

A szerkesztéség 360k, 720k, 1,2M vagy 1,4M MS DOS formatumii lemezeken kéri
a kéziratokat, formazatlan ASCII szovegfajl (text only) formijiaban. A magyar betik
kodjéra a szerkesztGség javasolja a CWI vagy a CP85Z kddkiosztds hasznalatat.

Irodalom
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CL A szerzd benyiijtja a kéziratoD

3. A fOszerkesztd értesiti
a szerzOt a kézirat
beérkezésérol

4. A szerkeszt8ség
visszakldi a kéziratot
a szerzének

a hidnyok pbtissira

5. A szerz0 viszakildi

1

6. A szerkesztdség kiknldi

a kéziratot két birdlénak

{

7. Abiralék elkiildik
véleménytket

9. A foszerkeszt6 értesiti
a szerzot az elutasitasrol

14. A fszerkesztd értesiti
a szerzot az elutasitasrol

12. A szerkeszt8bizottsdg

a kiegészitett kéziratot

10. A szerkeszt8ség vissza-
kaldi a kéziratot a szerzd-
nek &tdolgozisra

11. A szerzd visszakildi

dont a megjelentetésrol

15. A szdveg szedése,

az dtdolgozott kéziratot

[ 16. A szerkesatbség kiknldi
a levonatot komrekt-

ébrék rajzoldsa

18. A folyéiratszdm

réra a szerzonek

b

17. A szerzd vissma-

dsszedllitdsa

kidi a korrektirat

C 19. A fotézhat6 anyag

nyomdaba kildése

A Magyar Pedagdgia szerkesztésének folyamata
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